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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 

з видачі дубліката ліцензії на виробництво теплової енергії на 

теплоелектроцентралях, когенераційних установках та установках з 

використанням нетрадиційних або поновлюваних джерел енергії 

 

№ 

п/п 

Етапи послуги Відповідальна 

посадова особа 

і структурний 

підрозділ 

Дія 

(В, 

У, 

П, 

З) 

Термін 

виконання 

(днів) 

1 Прийом заяви та 

документів, що 

додаються до заяви 

Працівник 

управління 

організації 

роботи 

Комісії, 

документообігу 

та архівної 

справи 

В В день подання 

заяви 

2 Передача пакета 

документів заявника 

діловоду управління 

ліцензування, 

занесення даних до 

реєстру 

Працівник 

управління 

організації 

роботи 

Комісії, 

документообігу 

та архівної 

справи 

В В день подання 

заяви 

3 Передача пакета 

документів начальнику 

управління 

ліцензування для 

ознайомлення 

Діловод 

управління 

ліцензування 

В В день подання 

заяви 

4 Накладання 

відповідної резолюції 

і передача документів 

діловоду управління 

ліцензування 

Начальник 

управління 

ліцензування 

П В день подання 

заяви 

5 Внесення резолюції 

начальника управління 

ліцензування до 

реєстру 

Діловод 

управління 

ліцензування 

В В день подання 

заяви 

6 Передача пакета 

документів виконавцю 

(спеціалісту 

управління 

ліцензування) для 

опрацювання і 

підготовки висновків 

Діловод 

управління 

ліцензування 

В В день подання 

заяви 



 

Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – 

затверджує 

 

Примітка: результати надання адміністративної послуги можуть 

бути оскаржені до суду в порядку, встановленому законом. 

 

Начальник управління ліцензування    Ю.Антонюк 

 

 

до поданих документів 

7 Передача пакета 

документів для 

розгляду та внесення 

пропозицій юридичному 

управлінню 

Спеціаліст 

управління 

ліцензування 

В В день подання 

заяви 

8 Надання юридичним 

управлінням 

спеціалісту 

управління 

ліцензування 

відповідних висновків 

до документів 

Спеціаліст 

управління 

ліцензування 

В Протягом 1–2 

дня 

Спеціаліст 

відповідного 

управління 

У 

9 Підготовка проекту 

подання управління 

ліцензування на 

засідання Комісії з 

урахуванням наданих 

висновків та передача 

його начальнику 

управління 

ліцензування для 

візування 

Спеціаліст 

управління 

ліцензування 

В Протягом 1–2 

дня 

10 Візування та 

повернення подання на 

засідання Комісії 

спеціалісту 

управління 

ліцензування 

Начальник 

управління 

ліцензування 

П Протягом 1–2 

дня 

11 Передача подання та 

пакета документів 

заявника Членам 

Комісії 

Спеціаліст 

управління 

ліцензування 

В Протягом 1–2 

дня 

12 Розгляд подання та 

пакета документів 

заявника Членами 

Комісії на засіданні 

Комісії та прийняття 

відповідного рішення 

Члени Комісії З Протягом 2–3 

дня 

Загальна кількість днів надання послуги – 3 

Загальна кількість днів (передбачена 

законодавством) – 

3 


