
Додаток 2 
до Інструкції з діловодства 
за зверненнями громадян 
у Міністерстві культури  
України 
(пункт 19 розділу VII) 

  
МІНІСТЕРСТВО КУЛЬТУРИ УКРАЇНИ 

 
Дата____________________________ 

(число, місяць, рік) 
 

КАРТКА 
обліку особистого прийому громадян 

 
Прізвище, ім’я, по батькові __________________________________________ 
 
Адреса/телефон___________________________________________________ 
________________________________________________________________ 
________________________________________________________________ 
 
Зміст 
звернення________________________________________________________ 
_________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________ 
 
Структурний підрозділ, якому доручено розгляд  
_________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________ 
 
Зміст 
резолюції_________________________________________________________ 
_________________________________________________________________ 
 
Термін 
виконання________________________________________________________ 
 
Відмітка щодо результатів 
розгляду__________________________________________________________ 
_________________________________________________________________ 
 
________________________                              _________________________ 
        (найменування посади)                                                                       (підпис)       
 


